
 

 

 

 

 

 

  

                                                               لائحة
ع إلى  ع من المتبر وآلية التحقق من وصول التبر

  
 المستفيد النهائ 

 



 

 

 

 

 

          

 الهدف

حة قدد   ددم حة تبددبت ةد  ددت ء   تهدد ه هددللا حة إلددت دةددا تل ءدد  حلضددبح حل يحةجدديحبا حةتددد ءضدد  حتب  هدد    دد  تتبدد  

 يلةك ةج  م حةش  فءت يحة زحهت فد د حبة حلأ يحل 

 الصلاحيات

 أي  م ء ي    ه  حة  ؤيل حةت  ءلي بتيضءه حلأق  م حة ع ءت فد حةض عءتءكيم   ؤيلاً  م ت  ءل هللا حة إلت 

 الإجراءات

 أولاً : استلام التبرع النقدي 

 تلقي النقد من المتبرع  -أ

حةتلقق  م هيءت حة تببت، يت ضءل بء   ته حةشخصءت،  ق م حة ل  بت    تدقد حة ق   م حة تببت، ءض   دا  يظه 

 ي يت حةتببت يشباه دم يض   يقء ت حةتببت

 إصدار إيصال للتبرع  -ب

 يتضمن البيانات التالية:ءض  دص حب دءص ل ب ةتببت ةد تببت، 

 ، يشبا حةتببت دم يض  ت بءخ حةتببتحةتببت، قء ت حلق  ت، بقم حةهيءت أي حة تببت، ح م 

 الجمعية.التبرع في سجلات هذا  وتقييد تسجيل -ج

 يلةك ةج  م تتبعه ب هيةت  حةض عءت،ءض  ت ضءل حةتببت فد  ض ل 

 إيداع التبرع النقدي في الحساب البنكي  -د

 ءت فد حةل  ب ل حةب كءت ةدض عءت حة خصصت ةلةك يفق     صل ءض   دا ق م حة ل  بت دء حت  ب ةغ حةتبب  ل حة ق

   دءه حة إلت حة  ةءت حة عت  ة 

 ثانياً : استلام التبرع العيني : 

 تلقي التبرعات العينية من المتبرع  -أ

حةشخصءت     تدقد حةتببت حةعء د  م حة تببت، ءل   دا  يظه حة  تي ت حةتلقق  م هيءت حة تببت يت ضءل بء   ته 

 يت  صءل حةتببت حةعء د ) يت حة يح  يك ءته  ي ل ةته (

  إصدار إيصال للتبرع -ب

 ءض  دص حب دءص ل ب ةتببت ةد تببت، ءتج م حةبء   ل حةت ةءت:

 ح م حة تببت، بقم حةهيءت أي حلق  ت، قء ت حةتببت، ت بءخ حةتببت، يشبا حةتببت دم يض  

  تسجيل وتقييد التبرع في سجلات الجمعية -ج

ءض   دا حةض عءت تشكءل ةض ت ةتقءءم حةتبب  ل حةعء ءت ي تب ل ةق م حة ل  بت لج فته  فد  ضل حةتبب  ل حةعء ءت 

 يلةك ةج  م تتبعه   

 

 



 

 

 

 

 
 

 توزيع النقد على المستفيدين

حةض عءت يفق  بح ت حلالتء ج ةد  ت ء ءم يبل   ءض  تيزء  حة ق   دا حة  ت ء ءم يفقً  ةد ع ءءب حة ل  ة  م قبل 

حة إ ل يحةخ   ل حة  صيص  دءه  فد لاإلت خ   ل حة  ت ء ءم يآةءت حةتلقق   هم يءتم دء حت حةتببت  دا حةل  ب ل 

 حةب كءت ةد  ت ء ءم

 على المستفيدين التبرع العينيتوزيع 

ءتم تيزء  حةتبب  ل حةعء ءت يفق  بح ت حلالتء ج ةد  ت ء ءم  م قبل حةق م حة ختص، يتص ب ف يل ل حةصبه  م 

قبل أ ءم حة  تي ت يفق    هي  قبب فد حة إلت حة  ةءت  دا أم ء ضل ح م حة  ت ء  يبقم هيءته يحة يح  حةعء ءت حةتد 

 ح تد ه  يت بءخ حلا ت م 

هد   دءت تتج م   ة خايحل ته ه دةا ج  م ح تخ حم حةتببت  النهائي:لتحقق من وصول التبرع للمستفيد آلية ا

 ب ةابءقت حة    بت يحةش  فت  

 ءدد: فء  تت ثل هللا حةخايحل 

 تل ء  هيءت حة  ت ء  حة ه إد يحلتء ض ته ي يقعه ي عدي  ل حلاتص ل به  -

 يدب  ل ب  ةت تأكء  ةه بت  صءل حةتببت ي ي   ت دء ه  حةض عءتت ضءل حة  ت ء  حة ه إد فد ق   ة بء   ل  -

 تعءءم  يظه   ؤيل  م  ت بعت   دءت حةتيصءل يحةت دءم يحةتقءءم  -

 حةت  ءق    حةضه ل حةشبءكت حة لدءت ةج  م  ب ت يأ  م   دءت حة قل يحةتخزءم يحةتيزء   -

  ت  ه دب  ل ب  ةت ةد  ت ء  حة ه إد ب ي   يصيل حةتببت يابءقت ح -

أي ب  ةت ،شه  ة تيقء  أي  ،فء ءيأي  ،صيبةحةتلقق  م ح ت م حة  ت ء  حة ه إد ةدتببت  م خ ل اد  دب  ل  -

  أي   يلج ح ت م شكب

دضبح   ق ب ل أي ح تبء   ل أي زء بحل  ء ح ءت ةتقءءم   ى بج  حة  ت ء  حة ه إد  م حةتببت ي  ى تأثءبلا  -

  دا ل ةته يظبيفه 

 د  ح  تق بءب  يبءت  م  ت إج   دءت حةتلقق يدب  ةه  ةدضه ل حة   لت يحةشبك   يحةض هيب  -

 اعتماد مجلس الإدارة -
 

 

 


